Nomor SOP

OT.05.00/PPID/02

Tanggal Pembuatan

14 Oktober 2024

Tanggal Revisi 25 September 2025 Revisi Ke : 01
Tangge’ 01 Oktober 2625 o
Pengesahan . S
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dlrektur Rumah Sak|t U}J}ﬂ’i Daerah
PASAR REBO Pasar Rebo
DINAS KESEHATAN
PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA | Disahkan Oleh
JAKARTA T AP
g, lvran Kirniawan, M.Si
2" NIP 1958011419931210001

Bagian/Bidang/ Pejabat pengelola

Komite/ Unit Non- - Informasi darj Penetapan dan Pemutakhiran Daftar

Struktural Dokumentasi Nama SOP . .

Informasi Publik

Satuan Petugas Pelayanan

Pelaksana/lnstalasi |Informasi Publik

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan| 1. Telah diangkat menjadi Pejabat
Informasi Publik; Pengelola Informasi dan

2. Peraturan Gubernur Daerah Khusus |bukota Jakarta Nomor Dokumentasi.

40 Tahun 2024 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan| 2. Telah ditetapkan menjadi Petugas
Informasi Publik dan Dokumentasi; Pelayanan Informasi Publik.

3. Keputusan Gubernur Nomor 82 Tahun 2025 tentang Struktur| 3. Memahami regulasi dan prosedur
Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi pada Pejabat terkait ketarbukaan informasi publik.
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Utama dan Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana; dan

4. Keputusan Direktur Nomor 128 Tahun 2025 tetang Struktur

Kelembagaan Pengelola Layanan Informasi dan

Dokumentasi.

Keterkaitan
SOP Surat Masuk

Peralatan/perlengkapan

1. Daftar Infcrmesi Publik (DIP)
2. Daftar Infcrmesi Dikecualikan (DIK)

3. Surat Elektronik

Peringatan
Jika prosedur ini tidak dilaksanakan, maka dapat berdampak pada
kualitas pelayanan informasi yang diberikan

Pencatatan dan Pendataan
1. Dokumentasi kegiatan
2. Surat Keputusan tentang Daftar

Informasi Publik




Lampiran Standar Operasional Prosedur
OT.05.00/PPID/02

Nomor
Revisi Ke

Tanggal Pengesahan

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

01

01 Oktober 2025

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur i 7 Keterangan
PPID Pelaksana Atasan PPID Pelaksana Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
B 2 3 4 5 6 7 8
Surat Keputusan Daftar
) , ) ) ) e Informasi Publik
Menghimpun informasi publik dari ‘ | Sebelumnya 10 Hari Nota Dinas
seluruh instalasi/satuan pelaksana.
Peraturan Perundang-
undangan
Menyqsun dra_ft BUIER Keplitusan 1 Draft Surat Keputusan 4 Hari Disposisi
daftar informasi publik
Perbal naskah dinas draft surat ditolak ; e . Surat
. i D 2H
keputusan daftar informasi publik < SpOSIS| an Keputusan
diterima
Menetapkan daftar informasi publik [' ' l Surat Keputusan 1 Hari Arsip

]




Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur Keterangan
PPID Pelaksana Atasan PPID Pelaksana Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
2 3 4 5 6 7 8
i atizy ink —_— L A 30 Upload wesite
Publikasi daftar informasi publi < sip Menit PPID




