Nomor SOP

OT.05.00/PPID/04

Tanggal Pembuatan

14 Oktober 2024

Tanggal Revisi

25 September 2025 Revisi Ke : 01

Tanggal
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01 Oktober.2025..._
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RUMAH SAKIT UMUM DAERAH
PASAR REBO
DINAS KESEHATAN
PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA
JAKARTA

Disahkan Oleh

DireKty Rimah Sakit Upiam Daerah
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Bagian/Bidang/ Pejabat pengelola

Komite/ Unit Non- | Informasi dan

Struktural Dokumentasi Nama SOP
Satuan Petugas Pelayanan
Pelaksana/lnstalasi | Informasi Publik

Pengujian Konsekuensi Informasi Publik

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publi

2 Peraturan Gubernur Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor

K;

40 Tahun 2024 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan

Informasi Publi

k dan Dokumentasi;

3. Keputusan Gubernur Nomor 82 Tahun 2025 tentang Struktur

Telah diangkat menjadi Pejabat

1
Pengelola Informasi dan.
Dokumentasi. :
2. Telah ditetapkan menjadi Petugasi
Pelayanan Informasi Publik. '
3. Memahami regulasi dan prosedur

Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi pada Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Utama dan Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana;dan

4. Keputusan Direktur Nomor 128 Tahun 2025 tetang Struktur
Kelembagaan Pengelola Layanan Informasi dan
Dokumentasi.

terkait keterbukaan informasi publik.
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Keterkaitan

1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar

Peralatan/perlengkapan

Laman internet
Jaringan internet
Jaringan telepon
Alamat email
Akun media sosial
Komputer

Printer

Ruang arsip
Ruang PPID
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Peringatan

Jika prosedur ini tidak dilaksanakan, maka dapat menimbulkan
suatu informasi yang diberikan kepada masyarakat tidak
mempertimbangkan bahwa menutup informasi publik dapat
melindungi kepentingan yang lebih besar daripada membukanya
atau sebaliknya.

Pencatatan dan Pendataan
1. Rekap permohonan informasi
2. Dokumentasi kegiatan/tindak lanjut.




Lampiran Standar Operasional Prosedur
Nomor OT.05.00/PPID/04
Revisi Ke 01

Tanggal Pengesahan 01 Oktober 2025

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur m PPID 5 i Keterangan
PPID Pelaksana e PPID Utama EeyRal Waktu Output
Pelaksana Kelengkapan
2 T3 4 5 6 7 8 9
Penyiapan dokumen atas N _ Hasil kajian
informasi publik yang akan } | Disposisi 9 Hari informasi /
dikecualikan ) dokumentasi
Mengusulkan usulan v Hasil kajian
informasi/dokumen yang _ informasi / 1 hari Surat Usulan
akan dikecualikan. i dokumentasi
Mengkaji usulan PN
informasi/dokumen yang o e N
dikecualikan dengan dito! / Surat usulan 4 Hari Disposisi
melibatkan tim pertimbangan o
dan pihak terkait. drenma
Meneta_pkan Qaﬁar informasi Berita acara 3 Hari Surat
yang dikecualikan keputusan
v




Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur s BB 5 e Keterangan
PPID Pelaksana e PPID Utama G b Waktu Output
Pelaksana Kelengkapan
2 3 4 5 6 7 8 9
. < |

Mendokqmentas.lkan _daftar Surat keputusan | 30 menit arsip
informasi yang dikecualikan




